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PRESENTACION

El Manual de Organizacion de la Direccion de Control de Procesos es principalmente conocer
de manera detallada, las funciones primordiales, cuyo origen y funcionamiento radican en Ia
Constitucion General de la Republica, Constitucion General del Estado, Cédigo Penal, C4digo
de Procedimientos Penales, Ley Organica de la Fiscalia General del Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave, Reglamento de la Ley Organica de la Fiscalia General del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave; teniendo como fin mostrar un claro y preciso analisis
especifico de los rubros relativos al fundamento legal, atribuciones, estructura organica,
objetivos, campos de competencia, asi como las actividades genéricas que son
fundamentales para el buen funcionamiento de ésta Direccion, tomando en consideracién
las relaciones internas y externas de la misma con otras dependencias tanto estatales
como federales, permitiendo con ello aprovechar al maximo todos los recursos materiales y
humanos asignados a esta direccion, con el firme propdsito de continuar con el camino
correcto, en aras del compromiso social que nuestra institucién representa vy que la
sociedad exige.

La dinamica que ha sido indispensable implementar en las funciones de la Coordinacién de
Fiscales Auxiliares del Fiscal General del Estado, ha obligado a solicitar el aumento de
recursos humanos, materiales y econémicos, pues es bien sabido que, la implantacién del
nuevo Sistema de Justicia Penal Oral y Adversarial ha multiplicado el trabajo juridico que es
la substancia de ésta Coordinacién, por lo que resulta imperativo ademas de puntualizar lo
anterior, plasmarlo también en el manual de organizacion en el que se resumen a detalle las
funciones y actividades fundamentales que se realizan de manera clara y precisa, esto en
aras de la simplificacion, agilizacién y funcionamiento transparente del trabajo que se
realiza, con la firme intenciéon de desahogarlo con profesionalismo que se refleje en la
calidad del trabajo, esto en cumplimiento del compromiso que se asume Como un area
juridica de esta Fiscalia.

Es importante contar con un manual de organizacion, pues nos permite determinar
necesidades de capacitacion, que ayuda al personal de nuevo ingreso a integrarse de forma
rapida al area que precisa sus funciones para evitar evadir sus responsabilidades vy
establecer la necesidad de contar o no con mas personal de acuerdo a la importancia de las
funciones que se realizan.
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ANTECEDENTES

El dos de julio de mil novecientos ochenta vy tres, funcionaba como Departamento de la
Procuraduria General de Justicia del Estado de Veracruz, sin embargo, al ser primordial las
atribuciones conferidas a esta area, se elevd a rango de Direccidn, apareciendo por primera
vez con dicho caracter en la Ley Organica del Ministerio Publico del Estado, la cual fue
publicada en la Gaceta Oficial del Estado, en fecha tres de agosto de mil novecientos
ochentay tres, donde nacié la Direccion General de Control de Procesos, componiéndose de
tres areas fundamentales como lo son los Agentes del Ministerio Puablico dictaminadores,
Control de Mandamientos Judiciales y Constancias Procésales, funcionando asi hasta la
reestructuracion organizacional del dos mil tres, en donde se le cambio de denominacion de
Constancias Procésales al de Control de Causas Penales. Ante la necesidad de tener un
mayor control en el desahogo del trabajo jurisdiccional que le es remitido por las diversas
Salas del H. Tribunal Superior de Justicia del Estado al Fiscal General, se cred, en el mes de
Enero del afo 1991 la Ley Orgdnica del Ministerio Publico, que en su articulo 11 fraccién X,
contempla la figura de los Agentes del Ministerio Publico Auxiliares del Procurador.

En la gaceta numero 138 de fecha 12 de Julio del afio 2004, en su articulo 18 fraccion XVII,
sigue siendo la misma figura, posteriormente mediante gaceta nimero 119 de fecha 24 de
Mayo del afio 2006 en su articulo 21 fraccién |, se menciona ya al Coordinador de Agentes
del Ministerio Publico Auxiliares del Procurador; cabe hacer mencion que fue hasta el 17 de
noviembre del afio 2010 mediante gaceta numero 367 que se publico el primer
Reglamento de la Ley Orgdnica de la Procuraduria General del Estado, donde se
especificaban las atribuciones y funciones del Coordinador vy de los Agentes del Ministerio
Publico Auxiliares del Procurador, a fin de ordenar y sistematizar el acuerdo que cada uno
de los asuntos amerita con el titular de la institucion, tanto respecto de aquellos donde se
plantea el desistimiento de los recursos de apelacion, en ambos sistemas, pues auln sigue
vigente el Juicio Tradicional ya en abrogacién paulatina en los diversos asuntos de los
denominados de alto impacto para la sociedad, lo que permite sostener ante el Tribunal de
Alzada un criterio unificado con la aprobacién correspondiente para asi supervisar el trabajo
de los Fiscales Auxiliares que deben desahogar las vistas tanto de caracter penal como civil
que se reciben a diario en los cuales se hacen planteamientos juridicos buscando siempre
elevar la calidad por cada uno de los Fiscales adscritos a ésta Coordinacién; asi como los
acuerdos que son pertinentes recabar del Jefe de ésta Institucion.

Cabe destacar que ésta Coordinacion por el desarrollo del trabajo juridico que viene
realizando a partir de su creaciéon subsiste en el organigrama de la misma, ahora con el
cambio de denominacién a Coordinacidon de Fiscales Auxiliares, esto con motivo de la
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autonomia de que goza ésta Representacion Social ahora Fiscalia General del Estado segun
data de la Ley 546 de la Fiscalia General del Estado publicada en la gaceta nimero 042 de
fecha 29 de enero del afio 2015 vy su Reglamento publicado mediante Gaceta Oficial
nimero 108 del dia 17 de marzo del afio 2015, en el que esta Coordinacion cambid su
adscripcién a la Direccion de Control de Procesos vy se incluyo la figura de un Enlace de
Estadistica e informatica para las labores desempefiadas e intercambio de informacién con
la Direccion del Centro de Informacion e Infraestructura Tecnolégica.

El 09 de Enero de 2015 es publicada la Constitucidon Politica del Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave, misma que considera modificaciones en su articulo 52, sefialando que:
*..El Ministerio Pdblico en el Estado de Veracruz, estard a cargo de un Organo Constitucional
Auténomo....”, sefialado en el articulo 67 de dicha Constitucion, las caracteristicas de los
organos auténomos, asi como el perfil del titular de la misma.

El 29 de Enero de 2015 mediante Gaceta Oficial nimero Extraordinaria 042 se publica la
Ley N° 546 Organica de la Fiscalia General del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave;
derivado de esto, el 17 de Marzo de 2015 mediante Gaceta Oficial nimero Extraordinario
108 se publica el Reglamento de Ley Organica de la Fiscalia General del Estado de Veracruz
de Ignacio de la Llave, en el que se establece las dreas y puestos que precisan la estructura
organica de la Direccion de Control de Procesos en su articulo 92, incorporando a la
Direccidn la Coordinacién de Fiscales Auxiliares, misma que cuenta con Fiscales Auxiliares,
Fiscales Dictaminadores, Fiscales Adscritos a los Juzgados Civiles y Familiares, enlaces de
Control de Procesos, Responsables de control, recepcion, distribucién y despacho de
documentacion, Auxiliares de Fiscal y Enlace de Estadistica e informdtica, dependiendo
directamente del C. Fiscal General, asi mismo de acuerdo al articulo decimoprimero
transitorio tiene injerencia en los Fiscales que aun se encuentren adscritos a los Juzgados
Penales, seguiran en funciones en los Juzgados que por acuerdo del Consejo de la
Judicatura permanezcan en los Distritos Judiciales en donde se aplique el Sistema de Justicia
Penal Acusatorio Adversarial, para abatir el rezago en los procedimientos incoados
conforme al sistema justicia penal anterior, y estara subordinados jerarquicamente a esta
Direccién.
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MARCO JURIDICO

Normatividad Federal:

e (onstitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos vigente

e (ddigo Nacional de Procedimientos Penales vigente.

e Ley de Amparo vigente.

e (Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos (Ref. 2015)

e Tratados Internacionales

e Ley General de Victimas

e Ley General para prevenir y Sancionar los delitos en Materia de Secuestro

e (odigo Nacional de Procedimientos Penales

e Convenio de Colaboracién Celebrado por la Procuraduria General de la Republica , la
Procuraduria General de Justicia Militar, la Procuraduria General de Justicia del Distrito
Federal vy las Procuradurias de justicia de los treinta v un Estados integrantes de la
Federacidn, publicado en la Gaceta Oficial nimero 111, Tomo CLXIV, de fecha cuatro de

junio del dos mil uno.

Normatividad Estatal:

e (ddigo Civil

e (Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Veracruz de Ignacio de la Llave.
(Ref. 2015)

e (ddigo Civil

e (ddigo Penal

e (dbdigo de Procedimientos Penales del Estado vigente hasta el 11 de junio del 2016.

e Ley Organica de la Fiscalia General del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave

vigente.

e Reglamento a la Ley Orgdnica de la Fiscalia General del Estado de Veracruz de Ignacio

de la Llave vigente.
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ATRIBUCIONES

Las atribuciones de la Direccién de Control de Procesos son las siguientes:

Vigilar la secuela del procedimiento y el control de los procesos que se desarrollan
en los juzgados en materia penal, civil y familiar del Estado; asi como los
procedimientos en segunda instancia en materia penal y los juicios de amparo en los
que la Fiscalia General promueva y tenga intervencion.

Dirigir, vigilar y coordinar a los Fiscales Dictaminadores adscritos a la Direccion;

Solicitar, previo acuerdo con el Fiscal General, a los Fiscales Dictaminadores un
analisis técnico-juridico sobre la procedencia del no ejercicio de la accién penal, en la
etapa del procedimiento que corresponda.

Dirigir y vigilar a la Coordinacién de Fiscales Auxiliares Adscrita a la Direccion.

Dirigir, vigilar y coordinar a los Fiscales Adscritos a los Juzgados del Estado del ramo
penal, civil y familiar, en la intervencién de las leyes y reglamentos les sefialen,
debiendo poner especial cuidado en la proteccidn de los intereses de los ausentes,
menores e incapaces, en el tramite y resolucion de las cuestiones civiles relativas al
régimen de la familia y asuntos en los que el Estado se parte.

Desahogar las consultas que le formulen los Fiscales adscritos a los juzgados en
materia penal, civil y familiar, respecto a los procesos en que estén interviniendo y
en caso de emitir dictamen, someterlo a la consideracién del Fiscal General.

Girar las instrucciones pertinentes para que los procesos se sigan con toda
regularidad y se interpongan los recursos legales que procedan.

Realizar visitas a los Fiscales Adscritos a los Juzgados en Materia Penal, Civil vy
Familiar.

Intervenir, previo acuerdo del Fiscal General, en los procesos relativos a asuntos
relevantes, constituyéndose en Fiscal Adscrito al Juzgado correspondiente.

Solicitar a los Fiscales Regionales los informes que le permitan mantener el banco
de datos de las drdenes de aprehension del sistema acusatorio y adversarial
debidamente actualizado.

Certificar las copias de los documentos materia de su competencia que obren en sus
archivos.

Intervenir, por instrucciones del Fiscal General, por si 0 por conducto de los Fiscales
a su mando incluyendo los Especializados en Justicia Penal para Adolescentes, ante
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Juzgados, Tribunales, Salas del Tribunal Superior de Justicia del Estado, y Juzgados vy
Tribunales del Fuero Federal, en los expedientes, causas, tocas y juicios de Amparo,
a fin de promover y desahogar las actuaciones procesales a que haya lugar, en los
asuntos que tenga a su cargo.

o Proponer al Fiscal General las politicas institucionales para la actuacién de los
Fiscales adscritos en los Organos Jurisdiccionales en Materia Penal, Civil y Familiar
del Estado.

o Analizar y evaluar, en coordinacion con los Fiscales Regionales y Fiscales

Coordinadores Especializados, la calidad técnico-juridica de la actuaciéon de los
Fiscales ante los drganos jurisdiccionales del Estado, con el objetivo de proponer un
mejoramiento en la actuacidon ministerial.

o Someter a consideracion del Fiscal General las quejas que, de conformidad con lo
dispuesto por la Ley Organica, deban presentarse ante el Consejo de la Judicatura 'y
que deriven de actos u omisiones de los drganos jurisdiccionales del conocimiento
de los procedimientos.

o Emitir criterios e interpretaciones de indole administrativa, respecto a la aplicacion
del Cédigo Nacional.

o Acordar con el Fiscal General, de manera oportuna, sobre el desistimiento del
recurso de apelacion y la autorizaciéon para conformarse con las resoluciones que no
causen agravios o, en su caso, allanarse con los que presente la defensa.

o Elaborar y proporcionar al Fiscal General un informe mensual sobre la estadistica de
asuntos despachados, clasificandolos por su naturaleza y el sentido en el que se
desahogaron.

o Llevar el control de seguimiento sobre el resultado obtenido por cada uno de los

pedimentos propuestos por los Fiscales Auxiliares, informando al Fiscal General
respecto del desempefio y rendimiento de éstos.

o Mantener permanentemente informados vy actualizados el personal a su cargo, sobre
las reformas a la legislacion inherente a la funcion, asi como de los criterios
doctrinarios y de jurisprudencia que se emitan con relacion a la misma.

o Vigilar que el Coordinador de Fiscales Auxiliares, lleve a cabo reuniones, por lo
menos, una vez a la semana, con los Fiscales Auxiliares, con el objeto de
intercambiar opiniones, unificar criterios, concretar propuestas, y hacer una
evaluacién y analisis de sus funciones.
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o Organizar, estructurar y ejecutar, previo acuerdo con el Fiscal General, un calendario
de visitas periddicas a las diversas regiones del Estado, donde el Coordinador vy los
Fiscales Auxiliares designados, expongan y comenten con los Fiscales Regionales,
Fiscales Coordinadores Especializados vy los Fiscales Adscritos a estos, respecto de
las incidencias e irregularidades en que estos incurran con relacion a Ia
interpretacion de criterios emitidos por las salas penales del Tribunal Superior de
Justicia, que afecten el desarrollo eficaz del proceso penal.

o Vigilar y, en su caso, promover el juicio de amparo e interponer los recursos
correspondientes, en los casos que procedan o que afecten el interés legitimo de Ia
Fiscalia General.

o Designar, en forma especial y previo acuerdo con el Fiscal General, a cualquiera de
los Fiscales Auxiliares, para el estudio y desahogo de asuntos relevantes.

o Atender por si o por el Coordinador de Fiscales Auxiliares a los interesados en los
asuntos de su competencia, recibiendo las promociones que le presenten y girar las
instrucciones respectivas al Fiscal Auxiliar correspondiente.

o Hacer del conocimiento, al Fiscal General, de los criterios contradictorios que lleguen
a sustentarse entre los Jueces y las Salas, para que a su vez se hagan del
conocimiento del Pleno del Tribunal Superior de Justicia del Estado.

o Informar al Fiscal General sobre cualquier irregularidad o faltas cometidas por los
servidores publicos del Poder Judicial, que detecten los Fiscales Auxiliares, para que
se formulen las quejas procedentes ante el Consejo de la Judicatura del Poder
Judicial.

o Atender, inmediatamente, las solicitudes por parte de la Direccién General Juridica, a
través de la Subdireccion de Amparos, Civil y Penal, para la informaciéon que se
requiera para dar contestacion a los informes, previos y justificados, solicitados por
las autoridades federales o estatales, al Fiscal General o a cualquier otra unidad
administrativa de la Fiscalia General.

o Atender las peticiones de asistencia juridica internacional y de extradiciones.

o Solicitar, a la autoridad que corresponda, el establecimiento de alertas migratorias y
notificaciones rojas y amarillas cuando asi se requiera, para el cumplimiento de un
mandamiento judicial.

o Vigilar a los Fiscales que aun se encuentren adscritos a los Juzgados Penales, que
permanezcan en los Distritos Judiciales en donde se aplique el Sistema de Justicia
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Penal Acusatorio Adversarial, para abatir el rezago en los procedimientos incoados
conforme al sistema justicia penal anterior.
o Las demds que le sefalen otras disposiciones normativas aplicables o el Fiscal
General.



FGE
VERACRUZ

Fiscalia General del Estado

Direccion de Control de Procesos

ESTRUCTURA
ORGANICA




FG
VERACRUZ

Fiscalia General del Estado

Direccidn de Control de Procesos

ESTRUCTURA ORGANICA

RGAND DE GOBIERNO DE LA
FISCALIA GENERAL DEL
ESTADD
FISCALIA
GENERAL DEL
ESTADO
DIRECTION DE TRANSPARENCIA
COFICINA mcmamnnmwl
PROTECCION DE LATDS
DEL FISCAL GENERAL AL
COORDINACION DE
COMUNICACIGN
SOCAL
(1) FISCALIAS
REGIONALES
FISCALIA DE DIRECCIGN GENERAL | [DIRECCION GENERAL DE{ | () DIRECEION GENERAL DEL
TN WA INVESTIGACIONES DEL0S LA POLICIA O KOS DIRECCION GENERAL | DIRECCION GENERAL DE
[l Ememba L, MINISTERIALES sevcos FeRALEs | | WINSTERL | [ e URIDICA ADHINISTRACION
TRATA DE PERSONAS
FISCALIA COORDINADORA DIRECCION DE LA UNIDAD 5} UNIDAD DE DIRECCION DEL CENTRO DE
L|  esPEOALZADAEN (2}\%?&? lm;gg‘a‘l‘ m'u.glﬁl Dli%cfa::: s (oN DIRECCION DE ESPECIALIZADA f .G?NRUSIS DE HFORMACION £
ASUNTOS INDIGENAS ¥ - EN COMBATE AL INFRAESTRUCTLRA
DE DERECHOS HUMANDS INTEGRAL (CHETGS 16 SIS L SECUESTRD INFORMACION TECNOLOGICA
(ENTRO ESTATAL DE
ATENCIGN A VICTIMAS DEL
DELITO ‘
“’""g},f,;‘;{‘g;‘““’” VISITADURIA CONTRALORIA
CONFIRNZA GENERAL GENERAL
INSTITUTO DE {B)UNDAD PARA LA
FORMACION [THEOLDACN DFL SSTEMY
PROFESIONAL DELSTIOA PRAL




FGE
VERACRUZ

Fiscalia General del Estado

Direccion de Control de Procesos

DESCRIPCION DE
PUESTOS




FG
VERACRUZ

Fiscalia General del Estado

Direccidn de Control de Procesos

DESCRIPCION DE PUESTO

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto:

Director de Control de Procesos

Jefe inmediato:

Fiscal General

Subordinados inmediatos:

Coordinador de Fiscales Auxiliares, Fiscales Auxiliares,
Fiscales Dictaminadores, Fiscales Adscritos a los Juzgados
Penales, Civiles y Familiares, Auxiliares de Fiscal,
Responsables del control de recepcién, distribucién vy
despacho de documentacién, Enlaces de control de
procesos y Enlaces de Estadistica e Informatica.

Suplencia en caso de
ausencia temporal:

estado; y los Juicios de Amparo

DESCRIPCION GENERAL

El titular de este puesto es responsable de vigilar la secuela del procedimiento y el control
de los procesos que se desarrollan en los Juzgados en Materia Penal, Civil y Familiar del
Estado, asi como los procesos penales que se siguen en los Juzgados penales en todo el

El servidor publico que designe el Fiscal General

en que la Fiscalia General promueva y tenga intervencion.
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UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

FISCALIA GENERAL DEL|
ESTADO

COORDINACION DE
FISCALES AUXILIARES

ENLACE DE
ESTADISTICAE
INFORMATICA

FISCALES AUXILIARES

AUXILIARES DE FISCAU

1) DIRECCION DE
CONTROL DE
PROCESOS
|
\
FISCALES FISCALES ADSCRITOS| | [ ENLACES DE CONTROL
DICTAMINADORES A LOS JUZGADOS DE PROCESOS
CIVILES Y FAMILIARES
AUXILIARES DE FISCAL  |AUXILIARES DE FISCAL
RESPONSABLES DE

CONTROL, RECEPCION,
DISTRIBUCION Y DESPACHO
DE DOCUMENTACION

1) DIRECCIOON DE CONTROL DE PROCESOS: Reglamento de la Ley Orgénica de la FGE-18-Noviembre-2016- Capitulo V, Articulo 104, y al articulo
transitorio Decimoprimero.
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FUNCIONES

1.

10.

11.

12.

El puesto de Director de Control de Procesos tendra las funciones siguientes:

Vigilar Ia secuela del procedimiento y el control de los procesos que se desarrollan
en los juzgados en materia penal, civil y familiar del Estado; asi como los
procedimientos en segunda instancia en materia penal y los juicios de amparo en
los que la Fiscalia General promueva vy tenga intervencion.

Dirigir, vigilar y coordinar a los Fiscales Dictaminadores adscritos a la Direccion;

Solicitar, previo acuerdo con el Fiscal General, a los Fiscales Dictaminadores un
analisis técnico-juridico sobre la procedencia del no ejercicio de la accién penal, en la
etapa del procedimiento que corresponda.

Dirigir y vigilar a la Coordinacion de Fiscales Auxiliares Adscrita a la Direccion.

Dirigir, vigilar y coordinar a los Fiscales Adscritos a los Juzgados del Estado del ramo
penal, civil y familiar, en la intervenciéon de las leyes y reglamentos les sefalen,
debiendo poner especial cuidado en la proteccion de los intereses de los ausentes,
menores e incapaces, en el tramite y resolucion de las cuestiones civiles relativas al
régimen de la familia y asuntos en los que el Estado se parte.

Desahogar las consultas que le formulen los Fiscales adscritos a los juzgados en
materia penal, civil y familiar, respecto a los procesos en que estén interviniendo v
en caso de emitir dictamen, someterlo a la consideracion del Fiscal General.

Girar las instrucciones pertinentes para que los procesos se sigan con toda
regularidad y se interpongan los recursos legales que procedan.

Realizar visitas a los Fiscales Adscritos a los Juzgados en Materia Penal, Civil y
Familiar.

Intervenir, previo acuerdo del Fiscal General, en los procesos relativos a asuntos
relevantes, constituyéndose en Fiscal Adscrito al Juzgado correspondiente.

Solicitar a los Fiscales Regionales los informes que le permitan mantener el banco
de datos de las drdenes de aprehension del sistema acusatorio y adversarial
debidamente actualizado.

Certificar las copias de los documentos materia de su competencia que obren en sus
archivos.

Intervenir, por instrucciones del Fiscal General, por si o por conducto de los Fiscales
a su mando incluyendo los Especializados en Justicia Penal para Adolescentes, ante
Juzgados, Tribunales, Salas del Tribunal Superior de Justicia del Estado, y Juzgados vy
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Fiscalia General del Estado

FUNCIONES

Tribunales del Fuero Federal, en los expedientes, causas, tocas y juicios de Amparo,
a fin de promover y desahogar las actuaciones procesales a que haya lugar, en los
asuntos que tenga a su cargo.

13. Proponer al Fiscal General las politicas institucionales para la actuacion de los
Fiscales adscritos en los Organos Jurisdiccionales en Materia Penal, Civil y Familiar
del Estado.

14. Analizar y evaluar, en coordinacién con los Fiscales Regionales y Fiscales
Coordinadores Especializados, la calidad técnico-juridica de la actuacion de los
Fiscales ante los dérganos jurisdiccionales del Estado, con el objetivo de proponer un
mejoramiento en la actuacién ministerial.

15. Someter a consideracién del Fiscal General las quejas que, de conformidad con lo
dispuesto por la Ley Organica, deban presentarse ante el Consejo de la Judicatura 'y
que deriven de actos u omisiones de los organos jurisdiccionales del conocimiento
de los procedimientos.

16. Emitir criterios e interpretaciones de indole administrativa, respecto a la aplicacion
del Cédigo Nacional.

17. Acordar con el Fiscal General, de manera oportuna, sobre el desistimiento del
recurso de apelacion y la autorizacién para conformarse con las resoluciones que
NO causen agravios o, en su caso, allanarse con los que presente la defensa.

18. Elaborar y proporcionar al Fiscal General un informe mensual sobre la estadistica de
asuntos despachados, clasificandolos por su naturaleza y el sentido en el que se
desahogaron.

19. Llevar el control de seguimiento sobre el resultado obtenido por cada uno de los
pedimentos propuestos por los Fiscales Auxiliares, informando al Fiscal General
respecto del desempefio y rendimiento de éstos.

20. Mantener permanentemente informados y actualizados el personal a su cargo,
sobre las reformas a la legislacion inherente a la funcion, asi como de los criterios
doctrinarios y de jurisprudencia que se emitan con relacion a la misma.

21. Vigilar que el Coordinador de Fiscales Auxiliares, lleve a cabo reuniones, por lo
menos, una vez a la semana, con los Fiscales Auxiliares, con el objeto de
intercambiar opiniones, unificar criterios, concretar propuestas, y hacer una
evaluacién y analisis de sus funciones.
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FUNCIONES

22. Organizar, estructurar y ejecutar, previo acuerdo con el Fiscal General, un calendario
de visitas periddicas a las diversas regiones del Estado, donde el Coordinador v los
Fiscales Auxiliares designados, expongan y comenten con los Fiscales Regionales,
Fiscales Coordinadores Especializados y los Fiscales Adscritos a estos, respecto de
las incidencias e irregularidades en que estos incurran con relacion a la
interpretacion de criterios emitidos por las salas penales del Tribunal Superior de
Justicia, que afecten el desarrollo eficaz del proceso penal.

23. Vigilar y, en su caso, promover el juicio de amparo e interponer los recursos
correspondientes, en los casos que procedan o que afecten el interés legitimo de la
Fiscalia General.

24. Designar, en forma especial y previo acuerdo con el Fiscal General, a cualquiera de
los Fiscales Auxiliares, para el estudio y desahogo de asuntos relevantes.

25. Atender por si o por el Coordinador de Fiscales Auxiliares a los interesados en los
asuntos de su competencia, recibiendo las promociones que le presenten y girar las
instrucciones respectivas al Fiscal Auxiliar correspondiente.

26. Hacer del conocimiento, al Fiscal General, de los criterios contradictorios que
lleguen a sustentarse entre los Jueces y las Salas, para que a su vez se hagan del
conocimiento del Pleno del Tribunal Superior de Justicia del Estado.

27. Informar al Fiscal General sobre cualquier irregularidad o faltas cometidas por los
servidores publicos del Poder Judicial, que detecten los Fiscales Auxiliares, para que
se formulen las quejas procedentes ante el Consejo de la Judicatura del Poder
Judicial.

28. Atender, inmediatamente, las solicitudes por parte de la Direccion General Juridica, a
través de la Subdireccion de Amparos, Civil y Penal, para la informaciéon que se
requiera para dar contestacion a los informes, previos y justificados, solicitados por
las autoridades federales o estatales, al Fiscal General o a cualquier otra unidad
administrativa de la Fiscalia General.

29. Atender las peticiones de asistencia juridica internacional y de extradiciones.

30. Solicitar, a la autoridad que corresponda, el establecimiento de alertas migratorias y
notificaciones rojas y amarillas cuando asi se requiera, para el cumplimiento de un
mandamiento judicial.

31. Vigilar a los Fiscales que aun se encuentren adscritos a los Juzgados Penales, que
permanezcan en los Distritos Judiciales en donde se aplique el Sistema de Justicia
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Penal Acusatorio Adversarial, para abatir el rezago en los procedimientos incoados
conforme al sistema justicia penal anterior.

32. Las demas que le sefialen otras disposiciones normativas aplicables o el Fiscal
General.
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Fiscalia General del Estado

Direccidn de Control de Procesos

RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

El Fiscal General del Estado Recibir instrucciones, acordar  asuntos
relevantes, coordinar la planeacién de los
asuntos.

El versonal Subordinados Transmitir instrucciones, delegar funciones,

P solicitar informacién, asi como coordinar
actividades.

Diversas areas de la Institucién Resolver diversos problemas que se presentan,
solicitando y proporcionando informacion.

COORDINACION EXTERNA

La Direcciéon General de Prevencién y
Reinsercién Social del Estado

Solicitar informes sobre antecedentes penales y
remitir asuntos que son de su competencia.

La Direccion de Andlisis Juridico
Internacional y Extradiciones de |la
Procuraduria General de la Republica

Remitir informacién solicitada, sobre asuntos de
extradicién.

€l Tribunal
Estado

Superior de Justicia del

Solicitar copias de resoluciones, remitir asuntos
de su competencia, solicitar proérrogas de
jurisdiccion.

Los Jueces de Primera Instancia del
Estado

Comentar sobre algun asunto juridico.

Las diferentes dependencias
gubernamentales de Estado

Legalizar los documentos y/o firmas.
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Los diferentes dependencias
gubernamentales de la Republica

colaboracién y otros.

Remitir informacion que requiere, sobre
antecedentes penales, convenios de

La Procuraduria General de la Republica

Procedimientos Penales.

Reportar cumplimentaciones de Mandamientos
Judiciales librados por dérganos judiciales del
Fuero Comun en Entidades Federativas
competencia de la Subprocuraduria de
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DESCRIPCION DE PUESTO

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: Coordinador de Fiscales Auxiliares

Jefe inmediato: Director de Control de Procesos

Fiscales Auxiliares, Auxiliares de Fiscal y Enlace de

Subordinados inmediatos: , .
Estadistica e Informatica

Suplencia en caso de
ausencia temporal:

DESCRIPCION GENERAL

Coordinar la actividad de los Fiscales Auxiliares del Fiscal General, verificando que sus
actuaciones sean apegadas a derecho en cumplimiento a lo establecido en la Constitucién
Politica del Estado y la Ley Organica de la Fiscalia General del Estado, con el fin de atender
oportunamente los Tocas remitidos del Tribunal de Alzada para Vista, asi como instruir la
interposicién del recurso que proceda o bien promover el juicio de amparo correspondiente
vigilando siempre por el interés legitimo de la Fiscalia General.

La que designe el Fiscal General
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Fiscalia General del Estado

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

1) DIRECCION DE
CONTROL DE
PROCESOS

COORDINACION DE
FISCALES AUXILIARES

ENLACE DE FISCALES AUXILIARES
ESTADISTICA €
INFORMATICA |
AUXILIARES DE FISCAL

1) DIRECCION DE CONTROL DE PROCESOS: Reglamento de la Ley Organica de la FGE-18-Noviembre-2016- Capitulo V, Articulo 104.
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El puesto de Coordinador de Fiscales Auxiliares tendra las funciones siguientes:

1. Acordar con el Fiscal General, por conducto del Director de Control de Procesos, de
manera oportuna, sobre el desistimiento del recurso de apelacién y la autorizacién
para conformarse con las resoluciones que no causen agravios 0, en Su (aso,
allanarse con los que se presente la defensa.

2. Elaborar y proporcionar al Director de Control de Procesos un informe mensual sobre
la estadistica de asuntos despachados, clasificandolos por su naturaleza y el sentido
en el que se desahogaron.

3. Llevar un control de seguimiento sobre el resultado obtenido por cada uno de los
pedimentos propuestos por los Fiscales Auxiliares, informando al Director de Control
de Procesos respecto del desempefio y rendimiento de éstos.

4. Mantener permanentemente informados y actualizados a los Fiscales Auxiliares,
sobre las reformas a la legislacion inherente a la funcién, asi como de los criterios
doctrinarios y de jurisprudencia que se emitan con relacion a la misma.

5. Celebrar, por lo menos, una vez a la semana, reuniones con los Fiscales Auxiliares,
con el objeto de incrementar opiniones, unificar criterios, concretar propuestas, v
hacer una evaluacién y analisis de sus funciones.

6. Organizar, estructurar y ejecutar, previo acuerdo con el Fiscal General, un calendario
de visitas periddicas a las diversas regiones del Estado, donde el Coordinador y los
Fiscales Auxiliares designados, expongan y comenten con los Fiscales Regionales y
los Fiscales Adscritos a estos, respecto de las incidencias en irregularidades en que
estos incurran con relacién a la interpretaciéon de criterios emitidos por las salas
penales del Tribunal Superior de Justicia, que afecten el desarrollo eficaz del proceso
penal.

7. Vigilar y, en su caso, promover el juicio de amparo en interponer los recursos
correspondientes, en los casos que procedan o que afecten el interés legitimo de la
Fiscalia General.

8. Distribuir equitativa y proporcionalmente la carga de trabajo entre los Fiscales
Auxiliares.
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9. Designar, en forma especial y previo acuerdo con el Director de Control de Procesos,
a cualquiera de los Fiscales Auxiliares, para el estudio y desahogo de asuntos
relevantes.

10. Atender directa y personalmente a los interesados en los asuntos de su
competencia, recibiendo las promociones que le presenten y girar las instrucciones
respectivas del Fiscal Auxiliar correspondiente.

11.Hacer del conocimiento, al Director de Control de Procesos, de los criterios
contradictorios que lleguen a sustentarse entre los Jueces vy las Salas, y para que a
su vez se hagan del conocimiento del Pleno del Tribunal Superior de Justicia del
Estado.

12.Informar al Director de Control de Procesos sobre cualquier irregularidad o faltas
cometidas por los servidores publicos del Poder Judicial, que detecten los Fiscales
Auxiliares, para que se formulen las quejas procedentes ante el Consejo de la
Judicatura del Poder Judicial.

13. Las demads que le sefialen otras disposiciones normativas aplicables a la superioridad
jerarquica.




FG
VERACRUZ

Fiscalia General del Estado

Direccidn de Control de Procesos

RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

€l Fiscal General del Estado

Someter a su consideracion los planteamientos
juridicos que generan los Fiscales Auxiliares

Los Fiscales Auxiliares del Fiscal General
del Estado

Acordar con el Coordinador y unificar criterios

El Director de Control de Procesos

Plantear los desistimientos del Recurso de
Apelacién

€l Director del Centro de Informacién e
Infraestructura Tecnoldgica

Entregar de Estadisticas

Los Fiscales Regionales
Coordinadores Especializados

y los

Remitir las resoluciones de la Alzada en lo
concerniente al Nuevo Sistema de Justicia
Penal, Oral y Adversarial

COORDINACION EXTERNA

€l Tribunal Superior de Justicia del Estado

Recibir las vistas que el Tribunal remite en sus
diversas Salas devolviendo en los plazos
correspondientes los pedimentos segun
corresponda.

Los Jueces de Distrito, y los Tribunales
Colegiados

Recepcidn y contestacién de amparos.
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DESCRIPCION DE PUESTO

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: Fiscal Auxiliar

Jefe inmediato: Coordinador de Fiscales Auxiliares

Subordinados inmediatos: |Auxiliar del Fiscal

Suplencia en caso de
ausencia temporal:

DESCRIPCION GENERAL

El titular de este puesto es responsable de auxiliar en el desarrollo de las funciones
encomendadas, realizandolas en tiempo y forma, conforme a la legalidad e intervenir en los
asuntos que, en materia civil o penal, se ventilen en los Juzgados del Estado
correspondientes y que le sean encomendados por la superioridad jerarquica.

La que designe el Fiscal General
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Fiscalia General del Estado

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

1) DIRECCION DE
CONTROL DE
PROCESOS

COORDINACION DE
FISCALES AUXILIARES

. FISCALES
ENLACE DE AUXILIARES

ESTADISTICA E

INFORMATICA

AUXILIARES DE FISCA

1) DIRECCION DE CONTROL DE PROCESOS: Reglamento de la Ley Orgdnica de la FGE-18-Noviembre-2016- Capitulo V, Articulo 104.
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El puesto de Fiscal Auxiliar tendra las funciones siguientes:

1. Desahogar las vistas correspondientes, formulando los pedimentos de expresion y
contestacion de agravios y el trdmite necesario en defensa de los intereses que
representa la Institucion del Ministerio Publico.

2. Emitir opinién sobre la procedencia del desistimiento en los recursos de apelacion
interpuestos por los Fiscales, a fin de que el Fiscal General, de estimarlo procedente,
apruebe el mismo; de igual manera opinar sobre la procedencia de conformarse con
las resoluciones que no causen agravios a la Fiscalia General o de allanarse a los
agravios que formule la defensa.

3. Intervenir en los demds asuntos que, en materia penal o civil, se ventilen en los
Juzgados del Estado correspondientes, y que les sean encomendados por el Fiscal
General o el Director.

4. Promover el juicio de amparo e interponer los recursos correspondientes, en los casos
que procedan o que afecten el interés legitimo de la Fiscalia General.

5. Solicitar a la autoridad responsable correspondiente, interponer el Recurso de
Revisién en los juicios de Amparo, cuya resolucién sea contraria a los intereses que la
Fiscalia General representa, en términos de la Ley de Amparo.

6. Hacer del conocimiento del Fiscal General, por medio del Director, cualquier
irregularidad que cometan los Jueces o, en su caso, los érganos jurisdiccionales.

7. Hacer del conocimiento del Fiscal General, por medio del Director, las irregularidades
cometidas por los servidores publicos de esta Institucién en el desempefio de sus
funciones, con el fin de que el titular disponga lo procedente, a efecto de mejorar la
procuracion de justicia.

8. Hacer del conocimiento del Fiscal General, a través del Director, la existencia de
asuntos relevantes que le sean turnados.

9. Las demas que les sefialen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerarquica
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Direccidn de Control de Procesos

RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

PARA

€l Coordinador de Fiscales Auxiliares

Unificar criterios y Acordar los desistimientos
del Recurso de Apelacién

Las Unidades Integrales de Procuracién de
Justicia del Estado

Recibir y remitir las carpetas de Investigacion
en lo concerniente al Nuevo Sistema de
Justicia Penal, Oral y Adversarial

COORDINACION EXTERNA

€l Tribunal Superior de Justicia del Estado

Desahogar las vistas que el Tribunal remite en
sus diversas Salas devolviendo en los plazos
correspondientes los pedimentos segun
corresponda.

Los Jueces de Distrito, v Los Tribunales
Colegiados

Recepcion y contestaciéon de amparos.
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DESCRIPCION DE PUESTO

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto:

Fiscal Dictaminador

Jefe inmediato:

Director de Control de Procesos

Subordinados inmediatos:

Auxiliar de Fiscal

Suplencia en caso
ausencia temporal:

de

El servidor publico que designe el Director

DESCRIPCION GENERAL

El titular de este puesto es responsable de vigilar la secuela del procedimiento y el control
de los procesos que se desarrollan en los Juzgados penales, por los delitos de alto impacto vy
asuntos relevantes, asi como las colaboraciones a todo el pais.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

DIRECCION DE
CONTROL DE PROCESOS

FISCAL DICTAMINADOR

AUXILIAR DE FISCAL




FG Direccion de Control de Procesos
VERACRUZ

Fiscalia General del Estado

€l puesto de Fiscal Dictaminador tendra las funciones siguientes:

1. Intervenir, por instruccion del Director previo acuerdo con el Fiscal General, en los
asuntos penales ante los Organos Jurisdiccionales en la formulacién de la acusacién y
exponer los datos de prueba que la sustentan, asi como de las penas y el monto de la
reparacion del dafo.

2. Dictaminar, por instruccion del Director previo acuerdo con el Fiscal General, Ia
procedencia del no ejercicio de la accion penal, en la etapa del procedimiento que
corresponda.

3. Apovar a los Fiscales Adscritos a los Juzgados Penales, Civiles y Familiares del
Estado, cuando asi lo ordene el Director.

4. Intervenir en los Juzgados Penales Civiles y Familiares, en los casos en que el Fiscal
General o el Director lo ordenen.

5. Hacer del conocimiento del Fiscal General, por conducto del Director, sobre las faltas
que, a su juicio, hubiesen cometido los servidores publicos del Poder Judicial.

6. Las demds que les sefialen otras disposiciones normativas aplicables o Ia
superioridad jerarquica.
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RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

Los Fiscales adscritos a los Juzgados del
Estado

Dar seguimiento de los procesos penales,
civiles y de lo familiar.

La Coordinacion de Auxiliares del C. Fiscal

Dar seguimiento en segunda instancia de los
procesos

La Policia Ministerial

Solicitar la de mandamientos

judiciales

ejecucion

La Unidad de Andlisis de informacion

Solicitar datos precisos sobre los probables.

Las Unidades Integrales de Procuracion de
Justicia

Informar si existe algun mandamiento judicial
vigente en contra de alguna persona que se le
haya iniciado alguna carpeta.

La Direccién General Juridica

Informar si existe mandamiento judicial
vigente en contra de alguna persona que se
haya amparado

La Fiscalia de Investigaciones

Ministeriales

Informar si existen mandamientos judiciales o
constancias procesales, respecto de personas
desaparecidas en otros estados.

COORDINACION EXTERNA

El Poder Judicial del Estado de Veracruz

Dar seguimiento a los recursos de segunda
instancia contra los procesos penales, civiles y
familiares

El Poder Judicial de la Federacion

Rastrear los juicios de amparos que son
promovidos por las partes.
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Los Centros de Evaluacion de la Secretaria
se Seguridad Publica

Contestar informes que requieren de los
mandamientos judiciales.

Las Procuradurias y/o Fiscalias de la
Republica Mexicana

Remitir las colaboraciones, junto con la copia
certificada del mandamiento judicial.

Direccién General de Asuntos Policiales e
Interpol

Solicitar Alertas migratorias e implementacion
de Notificaciones amarrillas y rojas

Direccion General de Procedimientos
Internacionales de la Procuraduria General
de la Republica

Solicitar la detencién provisional con fines de
extradicion.

Solicitar formalmente la extradicion.

Direccién de Asistencia

Internacional

Juridica

Solicitud Asistencial
diligencias en otros paises.

para desahogar
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DESCRIPCION DE PUESTO

IDENTIFICACION ‘

Nombre del Puesto: Fiscal Adscrito a los Juzgados Civiles y Familiares

Jefe inmediato: Director de Control de Procesos

Subordinados inmediatos: | Auxiliares de Fiscal

Suplencia en caso de
ausencia temporal:

DESCRIPCION GENERAL \

Los Fiscales Adscritos a los Juzgados en materia Civil y Familiar estaran, uno o varios, en cada
uno de los distritos judiciales; seran designados por el Fiscal General, y dependeran
jerarquicamente de la Direccién de Control de Procesos. Seran responsables de realizar todas
y cada una de las diligencias que se lleven a cabo en los juzgados civiles y familiares, asi
mismo promover las necesidades en tiempo vy forma de acuerdo con la legislacién civil.

El servidor publico que designe el superior jerarquico
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Fiscalia General del Estado

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

1) DIRECCION DE
CONTROL DE
PROCESOS

FISCALES ADSCRITOS A
LOS JUZGADQS CIVILES
Y FAMILIARES

AUXILIARES DE FISCAL

1) DIRECCION DE CONTROL DE PROCESOS: Reglamento de la Ley Organica de la FGE-18-Noviembre-2016- Capitulo V, Articulo 104.
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€l Fiscal Adscrito a los Juzgados Civiles y Familiares tendra las funciones siguientes:

1. Acudir diariamente a los juzgados de su adscripcion para estar presentes en las
diligencias que se practiquen y ser notificados, y promover las que sean necesarias, en
tiempo y forma, de conformidad con la legislacion civil.

2. Interponer en tiempo y forma, los recursos legales procedentes.

3. Rendir al Director de Control de Procesos, en los primeros dos dias habiles de cada mes,
la Noticia Mensual sobre el estado que guarden los asuntos en que estén interviniendo;

4. Rendir al Director de Control de Procesos, semanalmente, informe sobre el estado que
guarden los asuntos en que estén interviniendo;

5. Informar al Director de Control de Procesos sobre las irregularidades que adviertan en la
administracion de justicia;

6. Solicitar a la autoridad jurisdiccional, el aseguramiento de bienes conforme a lo
dispuesto en el Cddigo Nacional, para garantizar la reparaciéon del dafio cuando asi
proceda, asi como en los procedimientos de extincion de dominio;

7. Tramitar la reparacion del dafio exigible a personas distintas del imputado, de cuando
proceda ante el 6rgano jurisdiccional competente, conforme a la disposicion normativa
aplicable;

8. Solicitar a la autoridad responsable correspondiente que interponga el recurso de
revision en los juicios de Amparo, cuya resolucion sea contraria a los intereses que la
Institucion del Ministerio Pablico representa;

9. Presentar las quejas contra los servidores publicos del Poder Judicial, al Consejo de la
Judicatura, cuando del cumplimiento de sus funciones adviertan irregularidades
administrativas, previo acuerdo con el Fiscal General o el Director de Control de
Procesos;

10. Vigilar que las sentencias impuesta por los 6rganos jurisdiccionales se ejecuten en sus
términos; vy

11.Las demads que les sefialen otras disposiciones normativas aplicables a la superioridad

jerarquica.
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Fiscalia General del Estado

RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

Recibir instrucciones respecto de
procesos.

El Director de Control de Procesos

COORDINACION EXTERNA

\ PARA

Entregar documentacion para tramites

Los Jueces Civiles y de lo Familiar
legales.
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Fiscalia General del Estado

DESCRIPCION DE PUESTO

IDENTIFICACION
Nombre del Puesto: Auxiliar del Fiscal
Jefe inmediato: Fiscal Dictaminador

Subordinados inmediatos: | Ninguno

Suplencia en caso de

. El servidor publico que designe el superior jerarquico
ausencia temporal:

DESCRIPCION GENERAL

El titular de este puesto es responsable de realizar los cuadernillos de colaboracion, asi
como realizar las certificaciones de los documentos que se emiten en esta Direccion.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

DIRECCION DE
CONTROL DE PROCESOS

FISCAL DICTAMINADOR

AUXILIAR DE FISCAL
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El puesto de Auxiliar de Fiscal tendra las funciones generales siguientes:

1. Acatar todas las 6rdenes que les dé el Fiscal, al cual auxilian, en la integracion de las
carpetas de investigacion, en el seguimiento de los procesos y en los procedimientos
administrativos de responsabilidad, segin corresponda.

2. Asistir al Fiscal en las diligencias que deban practicarse.

3. Cumplir con las formalidades del procedimiento penal en la integracién de las carpetas
de investigacion, en el proceso penal y en los procedimientos administrativos de
responsabilidad, segun corresponda.

4, Practicar las diligencias y actuaciones que ordene el Fiscal, observando el orden
cronoldgico en el desarrollo de sus facultades especificas.

5. Asentar en las carpetas de investigacion y en los procedimientos administrativos, los
datos de prueba y las demas razones que exprese la Ley o que ordene el Fiscal.

6. Dar visita al Fiscal, de manera inmediata, de la pérdida, destruccién o extravio de
algun expediente que tenga bajo su responsabilidad, asi como de otro tipo de
documentacion.

7. Tener bajo su resguardo los sellos oficiales de las Unidades o Sub-Unidades Integrales
para el desempefio de sus funciones.

8. Cumplir con las guardias que les correspondan en el horario establecido.

9. Llevar el control de los Libros de Gobierno de registro cronoldgico de las carpetas de
investigacion, de las conciliaciones llevadas a cabo, del inicio de procedimientos de
mediacion, y en forma separada, de las investigaciones relativas al robo de vehiculos,
vy los necesarios para el buen funcionamiento, respetando el nimero cronolégico que
le corresponda. Asi como también llevar el control de los registros relacionados a los
pedimentos, conclusiones y demas movimientos diarios que se hagan en las Unidades
o Sub-Unidades Integrales, al igual que los de las dreas a las que se encuentren
adscritos.

10. Expedir copia autorizada, previo acuerdo con el Fiscal a cargo, que deban
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proporcionarse a los interesados en virtud de mandamiento dictado por aquel.

11. Cuidar que en el archivo de la Unidad o Sub-Unidad Integral o del drea la que se
encuentren adscritos, se conserven los expedientes en buen estado, los que deberan
ser inventariados y en orden numérico consecutivo, autorizando su consulta a quien
tenga la responsabilidad juridica reconocida; igualmente y por instrucciones del Fiscal,
remitir las carpetas de investigacién a la superioridad, debiendo entregarlas con la
formalidad de Ley, asi como las carpetas de investigacién que se encuentren
concluidas seran enviadas de inmediato al Archivo Central de la Fiscalia General, en
términos de la normatividad aplicable.

12. Coadyuvar y vigilar que se desahoguen y despachen los asuntos, exhortos,
requisitorias y correspondencia del Fiscal, dentro del menor tiempo posible, asi como
llevar estricta vigilancia de la secuela de las indagatorias que se ventilen ante esa
Autoridad.

13. Llevar el control en el Libro Especial de los oficios recibidos en la Unidad o Sub-Unidad
Integral, relativos al Juicio de Amparo, vigilando que los informes solicitados se rindan
dentro del término legal.

14. Auxiliar el Fiscal en la elaboracién de proyectos de acuerdos, determinaciones vy
pedimentos.

15. Mantener la organizacion, orden, limpieza, control visual, disciplina y buenos habitos
en su area de trabajo.

16. Las demas que les sefalen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerarquica.

Son funciones especificas de los Auxiliares de Fiscal las siguientes:

1. Recibir y agregar las promociones dirigidas al Fiscal y darle cuenta de manera
inmediata, sefalando dia y hora de recepcion, asi como de los anexos que
acomparfien al expediente de la carpeta de investigacidn correspondiente.

2. Guardar en el secreto de la Unidad o Sub-Unidad Integral, los escritos, documentos,
pliegos u objetos que por su importancia disponga la Ley aplicable, previa
descripcion de los mismos.
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3. Resguardar los expedientes de carpetas de investigacion que tengan bajo su
responsabilidad.

4. Notificar en términos del Cédigo Nacional, los acuerdos y determinaciones que
emita el Fiscal.

5. Realizar las notificaciones de las carpetas de investigacién determinadas para
archivo temporal o no ejercicio de la accion penal, con toda oportunidad.

6. Cumplir diariamente con el correcto registro de los formatos, que al efecto se
emitan, de delitos de mayor impacto sociales tales como: vehiculos robados vy
recuperados, abigeato, secuestro, robo a bancos, asalto y robo en carretera,
homicidios, entre otros, anexandolos al expediente de la carpeta de investigacion e
informarle diariamente al Fiscal Regional por conducto del Enlace de Estadistica e
Informatica.

7. Dar cuenta diariamente, en orden cronolégico, al Fiscal, sobre el estado que guardan
las indagatorias y las que se encuentren integradas, para que, conforme a derecho,
sean turnadas para su determinacion, previo estudio realizado, y evitar el rezago de
las mismas.

8. Asentar correctamente las anotaciones en el Libro de Gobierno, respecto al inicio de
las indagatorias, las cuales indistintamente deberan de tener nimero progresivo,
turno, nombre del Auxiliar de Fiscal, fecha de inicio, denunciante, denunciado,
probable delito, estado procesal actualizado, evitando la duplicidad de numeros de
indagatorias sefialandolas con la palabra “Bis".

9. Asentar en el Libro de Gobierno correspondiente, el numero progresivo de
requisitorias, exhortos vy oficios de colaboracion recibidos, asi como el tramite final
realizado, debiendo anotar fecha de desahogo de los mismos.

10.Realizar correctamente las anotaciones en el Libro de Gobierno, cuando se trate de
carpetas de investigacion recibidas por incompetencia, deberd anotarse el nimero
que le corresponda de acuerdo al turno y no radicar con el mismo nimero que le dio
la Unidad o Sub-Unidad Integral de origen.

11.las demas que les sefialen otras disposiciones normativas aplicables o la
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superioridad jerarquica.

Son funciones especificas de los Auxiliares de Fiscal Adscritos a los Juzgados Civiles
v Familiares las siguientes:

1. Recibir todos los pedimentos, amparos, informes varios, dirigidos al titular de Ia
Unidad o Sub-Unidad Integral.

2. Resguardar los documentos que tengan bajo su custodia y responsabilidad.

3. Elaborar la Noticia Mensual de la Informacién sustantiva de la Fiscalia Adscrita,
asegurando la entrega de la misma, en los dos primeros dias habiles de cada mes, al
Director de Control de Procesos.

4. Las demds que les sefialen otras disposiciones normativas aplicables o la
superioridad jerarquica.

Ademas de las anteriores los Adscritos a la Direccion de Control de Procesos y la
Coordinacion de Auxiliares

1. Solicitar informacion a las Agencias Adscrita a los Juzgado Penales, via telefénica o
por escrito del estado que guardan los procesos penales.

2. Realizar cuadernillos de colaboraciones de los mandamientos judiciales vigentes y
cancelaciones de los mismos.

3. Recibir, Ordenar y Archivar la documentacién que se genere.
4. Reportar mensualmente el programa operativo anual.
5. Realizar las actualizaciones a los manuales.

6. Elaboracion de oficios, registros en el libro de gobierno y envi6o a la parte
interesada.

7. Tomar dictado de expresion de agravios y contestacion

8. Realizar estadistica semanal y mensual (reportando tocas, juicios orales y de
responsabilidad juvenil)
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9. Contestar Amparos del sistema anterior y el nuevo sistema.

10. Entrega mensual de resoluciones del anterior sistema y de juicios orales.

RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

Fiscales Adscritos a los juzgados

Realizar la actualizacién de la base de datos vy
las diligencias efectuadas.

Fiscal Dictaminado

Recibir instrucciones.

Director de Control de Proceso

Recibir instrucciones e intercambiar
informacion.

COORDINACION EXTERNA

N/A

N/A
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DESCRIPCION DE PUESTO

IDENTIFICACION

Responsable de Control, Recepcién, Distribuciéon vy

Nombre del Puesto: L
Despacho de Documentacion

Jefe inmediato: Director de Control de Procesos

Subordinados inmediatos: Ninguno

Suplencia en caso de

. €l servidor publico que designe el superior jerarquico
ausencia temporal: p q g perior jerarq

DESCRIPCION GENERAL

El titular de este puesto es responsable de la recepcion, control, distribucion y despacho de
toda la documentacion de la Direccion.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

1) DIRECCION DE

CONTROL DE
PROCESOS

RESPONSABLE DE
L CONTROL,
RECEPCION.

1) DIRECCION DE CONTROL DE PROCESOS: Reglamento de la Ley Orgénica de la FGE-18-Noviembre-
2016A- Canitula \/ Articula 104
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€l Responsable de Control, Recepcion, Distribucion y Despacho de Documentacion
tendra las funciones siguientes:

1. Recibir y revisar la documentaciéon que llega a la Direccién, con la finalidad de
reconocer todas aquellas que tengan término legal, para darle prioridad al tramite
urgente.

2. Sellar, foliar y registrar cada uno de los documentos que se reciben, seleccionarlos
por area, para turnarlos y se les del tramite correspondiente.

3. Distribuir la documentacion y recabar firmas en el libro de control, para identificar
quién le dard tramite

4. Recibir y llevar la correspondencia que emana de la Direccion al Departamento de
Oficialia de Partes, para ser enviada a distintos destinos.

5. Seleccionar y turnar los acuses de recibido por area segun sea el caso, para su
archivo y control.

6. Las demds que sefalen otras disposiciones normativas aplicables a la superioridad
jerarquica.
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RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

La Oficialia de Partes de la Fiscalia

Recibir la documentacion que por ese medio
llega a la Institucion

La Direccién General Juridica

Recibir oficios sobre juicios de amparos, para la
localizacion y busqueda de antecedentes
procesales

La Fiscalia de investigaciones
Ministeriales

Recibir oficios en donde solicitan la busqueda de
antecedentes sobre personas

COORDINACION EXTERNA

€l Notificador Federal

Entregar la documentacién oficial

El Notificador de Telégrafos

Entregar los telegramas

Las Personas interesadas, afectadas o
agraviadas de diferentes lugares que
vienen a dejar correspondencia.

Solicitar informacién respecto de los asuntos
que les interesa y que estan en tramite
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Nombre del Puesto:

Direccidn de Control de Procesos

DESCRIPCION DE PUESTO

IDENTIFICACION

Enlace de Control De Procesos

Jefe inmediato:

Director de Control de Procesos

Subordinados inmediatos: Ninguno

Suplencia en caso
temporal:

El titular de este puesto es responsable de mantener la base de datos actualizada vy verificar
que la informacién este en tiempo y forma.

de ausencia , e . e
El servidor publico que designe el superior jerarquico

DESCRIPCION GENERAL

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

Canitula \/ Artirula 104

1) DIRECCION DE CONTROL DE PROCESOS: Reglamento de la Ley Orgdnica de la FGE-18-Noviembre-2016-

1) DIRECCION DE
CONTROL DE PROCESOS

ENLACES DE CONTROL
— DE PROCESOS
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€l Enlace de Control de Procesos tendra las funciones siguientes:

1. Recabar, validar, supervisar, actualizar y depurar la captura de la informacion
sustantiva respecto de los Procesos Penales en que intervengan los Fiscales
adscritos a los Juzgados de Primera Instancia, Menores y Municipales que conforman
la regidn de su adscripcion, para su integracion diria en la Intranet Corporativa de la
Fiscalia General, y al Sistema Nacional de Seguridad Publica.

2. Reportar semanalmente el concentrado de informacion estadistica de procesos
penales emitidos por las Unidades o Sub-Unidades Integrales Adscritas a los Juzgados
de Primera Instancia, Menores y Municipales que conforman la regiéon de su
adscripcion, al Fiscal Regional y a la Direccion de Control de Procesos, asi como las
6rdenes de aprehensién, reaprehensién y comparecencias que emitan los Organos
Jurisdiccionales mencionados.

3. Proporcionar dentro de los tres primeros dias habiles de cada mes la Noticia generada
por las Unidades o Sub-Unidades Integrales Adscritos que conforman su area de
adscripcion, al Centro de Informacién por conducto de la Subdireccién de Analisis,
Estadistica Criminal y Plataforma México.

4. Orientar vy capacitar periédicamente a los Auxiliares de Fiscal de las Unidades o Sub-
Unidades Integrales Adscritas a los Juzgados de Primera Instancia, Menores vy
Municipales que conforman su area de adscripcion, para el llenado de los formatos de
captacion e integracion de la informacion sustantiva.

5. Realizar visitas a las Unidades o Sub-Unidades Integrales Adscritas a los Juzgados de
Primera Instancia, Menores y Municipales que conforman su area de adscripcion, para
cotejar la informacion de los procesos penales registrados en el Libro de Gobierno.

6. Mantener la organizacion, orden, limpieza, disciplina y buenos habitos en su area de
trabajo; v

7. Las demds que les senalen otras disposiciones legales o reglamentarias, el Fiscal
General, el Fiscal Regional o el Director de Control de Procesos.
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RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

Mantener actualizada la base de datos vy las
diligencias efectuadas.

Fiscales Adscritos a los juzgados

Los Delegados Regionales de la Policia|Solicitar la ejecucién de los mandamientos
Ministerial. judiciales.

COORDINACION EXTERNA

N/A N/A
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DIRECTORIO

Lic. Osvaldo Vargas Ruiz
Director de Control de Procesos

Lic. Florentino Flores Almeida
Coordinador de Auxiliares

Lic. Maira Del Moral Ledo
Lic. Hernan Solis Contreras
Fiscales Auxiliares

Lic. Emili Castillo Molina
Lic. Alba Patricia Lopez Rodriguez
Lic. Lucero lvette Gonzalez Reyes
Fiscales Dictaminadores

Vacante
Fiscales Adscritos a los Juzgados Civiles y Familiar

Lic. Mayvi Teodora Hernandez Cruz
Lic. Nancy Amaro Gémez
Lic. José Portilla Alba
Lic. Yaremis Amador Meléndez
Lic. Soledad Araceli Luna Lépez
C. Joel Hernandez Pérez
Auxiliares de Fiscal
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Jefe de Planeacién y Desarrotio Oficial
Organizacional
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yor de la Direccion General de
Administracién
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